
Minőség és Megbízhatóság 
minőségpolitikai szakfolyóirat 

megjelenik kéthavonta, minden páros hónap közepén 

Útmutató a Minőség és Megbízhatóság szerzői számára 
A Minőség és Megbízhatóság a minőségügy elméleti és gyakorlati kérdéseivel kapcsolatos vélemények, 
tanulmányok és cikkek közzétételének fóruma, amely a szakterület legkiválóbb hazai és külföldi 
szaktekintélyeinek írásaival, publikációival ismerteti meg az olvasót. 
Szerkesztőség: 
EOQ MNB, 1026 Budapest, Nagyajtai utca 2/b; Postacím: 1530 Budapest, Pf: 21 
Főszerkesztő: Vass Sándor, tel: 06 20 96 88 930; e-mail: vass@eoq.hu  
Kérjük, hogy a kézirat elkészítésénél a következőket vegyék figyelembe: 
Összefoglaló 
A kézirat elején szerepeljen egy maximum 1000 leütés hosszú összefoglaló. Ezt személytelen stílusban célszerű 
megírni, olyan szerkezeteket használva, mint pl. ’bemutatásra kerül…’, ‘a cikk elemzi a feltárt 
összefüggéseket…’ A kézirat címét angolul is kérjük megadni. 
Formai követelmények:  
A közlésre szánt kéziratokat a szerkesztőség részére Word formátumban elektronikusan kérjük elküldeni.  
A kézirat terjedelme lehetőleg ne haladja meg a 20 oldalt (ez kivételes esetben túlléphető). 

- Betűtípus és nagyság: Times New Roman 12 
- Sortávolság: 1,5 
- Főcím  
- Szerző neve, munkahelye és e-mail címe  
- Értelmi kiemelések: félkövér (bold) 
- Könyvcím vagy folyóiratcím szövegen belül: kurzív (italic), nem kell magyarra lefordítani. 

Hivatkozás a szövegen belül: 
- A szövegen belüli hivatkozásnál a cikk végén betűrendben feltüntetett irodalomjegyzékben szereplő 

hivatkozás sorszámát tüntessék fel szögletes zárójelben, pl.: [1]… [4]…stb.  
Idézés:  

- Az idézeteket kérjük idézőjelbe tenni; a 40 szavas idézetnél nagyobb terjedelmű szöveget különítsék el 
a folyó szövegtől: előtte és utána egy sort ki kell hagyni. 

- Szöveg beszkennelése esetén figyeljenek a felbontás nagyságára, hogy nyomtatásban is olvasható 
legyen a szöveg. 

Hivatkozás az irodalomjegyzékben: 
- A hivatkozások a szerzők vezetékneve szerint, betűrendben kövessék egymást, és az összes felhasznált 

mű megadása a kézirat végén szerepeljen. 
- Az irodalomjegyzék (Irodalom) csak azokat a szerzőket tartalmazza, akikre a szövegben utalás történt,, 

használva a következő példákban szereplő formátumot: 
Könyvek: 
Cabré, M. T. 1998. Terminology. Theory, Methods and Applications. (Terminology and Lexicography Research 

and Practice 1) Amsterdam/Philadelphia: John Benjamins. 
Domány G. (szerk.) 2007. A kohászat modernizációja.  A XVII. SIDER Kongresszus előadásai. Budapest. 2006. 

április 24-26. (A SIDER Kongresszusok előadásai 3.) Vol 1-3.  
Károly, K. – Fóris, Á. (Eds.) 2005. New Trends in Translation Studies. In Honour of Kinga Klaudy. Budapest: 

Akadémiai Kiadó. 
Folyóiratcikkek: 
Balogh A. 2008. Minősítéses mintavételi eljárások Minőség és Megbízhatóság. XLII (2), 99-110. 
Dougles P. Mader 2008. Lean Six Sigma’s Evolution Quality Progress. (1) 40-49. 
Jegyzetek:  

- A tanulmány tartalmi részéhez kapcsolódó jegyzetek a szöveg után következzenek sorszámozva 
(szövegvégi jegyzetek). 

- Lehetőleg kerüljék a lábjegyzet használatát, mert az a szöveg betördelésénél elhelyezésbeli nehézséget 
okozhat, illetve kizárólag abban az esetben használjanak, ha a tanulmány címéhez kívánnak 
megjegyzést fűzni. 

Ábrák, táblázatok: 
- Az ábrákat és táblázatokat folyamatosan kérjük számozni (1. ábra, 1. táblázat), és mindegyiket lássák el 

önálló címmel. A címet és a számot az ábra alatt, illetve a táblázat fölött középen helyezzék el. 
Képek, grafikonok, diagrammok:  

- A cikk nem szöveges részeit jó minőségű, szkennelt vagy fotózható formában, külön oldalon (is) kérjük 
csatolni a tanulmányhoz, figyelembe véve, hogy a folyóirat fekete-fehér nyomtatásban jelenik meg. 


